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- การดูคะแนนข้อสอบปรนัย 
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คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 1 
 

หัวข้อที่ 1 | การเข้าใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ 
เข้าเว็บไซต์ media-center.moe.go.th 
 

 
 

เพ่ือเข้าใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 2 
 

หัวข้อที่ 2 | การลงทะเบียนบัญชีผู้ใช้งาน 
1. ลงทะเบียนผ่านระบบ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู  
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเมนู ลงทะเบียน 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 3 
 

ขั้นตอนที่ 3      ยอมรับเงื่อนไข PDPA และคลิกปุ่ม   
 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 4 
 

 
ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้สมัครให้ถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่ม   
 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 5 
 

เมื่อลงทะเบียนสำเร็จ ระบบจะส่ง email เพ่ือให้ผู้สมัครยืนยันตัวตน 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 6 ไปที ่email เปิดจดหมายที่ส่งมาจากศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 6 
 

ขั้นตอนที่ 7 คลิก Link ที่แนบมาในจดหมาย เพ่ือยืนยันตัวตน 
 

 
 

จากนั้นระบบจะแสดงข้อความยืนยันตัวตนสำเร็จ จึงสามารถ Login เข้าใช้ระบบได้ 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 7 
 

2. ลงทะเบียนผ่านแอพ ThaID 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู Login with ThaID 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 เปิดแอพ ThaID และสแกน QR Code เพ่ือลงทะเบียน (ภายในระยะเวลา 1 นาที) 
* การลงทะเบียนผ่านแอพ ThaID ระบบจะสร้าง Username/Password ให้อัตโนมัติ 

ตัวอย่าง Username: thaid51057 / Password: เลขบัตรประชาชนของผู้สมัคร 13 หลัก 
* สามารถเปลี่ยน Password ได้ที่เมนู Profile > บัญชีของฉัน > เปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 8 
 

หัวข้อที่ 3 | การสมัครเป็นผู้สอน 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู   
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้สมัครให้ถูกต้อง 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 9 
 

ขั้นตอนที่ 3 แนบหลักฐานการรับรองความรู้/ประสบการณ์ เป็นไฟล์ PDF (ขนาดไม่เกนิ 5mb) และคลิกปุ่ม  
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 4 จากนั้นคลิกปุ่ม             และรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (ระยะเวลาตรวจสอบ 3 – 5 วัน) 
 

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 10 
 

สามารถคลิกปุ่ม Profile และเลือกเมนูย่อยกล่องข้อความ เพ่ือดูผลการสมัครเป็นผู้สอน                                               
 

 
 

 
เมื่อได้รับการอนุมัติ จะมีเมนู                 เพ่ิมข้ึนมา ใช้สำหรับจัดการวิชาและหลักสูตรของตัวเอง 
 

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 11 
 

หัวข้อที่ 4 | การเข้าหน้าจัดการข้อมูลวิชาและหลักสูตร 
ขั้นตอนที่ 1 คลิก Profile จากนั้นคลิกเมนูย่อย ดูแลระบบ 
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกเมนู BICT 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 12 
 

หัวข้อที่ 5 | การสร้างวิชา 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู จัดการวิชา 
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุ่ม       เพ่ือสร้างวิชา 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 13 
 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลของวิชา จากนั้นคลิกปุ่ม  
- รหัสวิชา 
- ชื่อวิชา (ไทย) *บังคับ 
- ชื่อวิชา (อังกฤษ) 
- ภาพปก 
- เลือกรปูแบบการเรียน 

• อิสระ คือ ข้ามบทเรียนและข้ามช่วงเวลาของวิดีโอได้ 

• ตามลำดับ คือ เรียนเรียงตามบท ข้ามช่วงเวลาของวิดีโอไม่ได้ 
- เลือกรูปการประเมินผลและเกณฑ์การประเมินผล 
- กำหนดเกณฑ์คะแนน 
- กำหนดสถานะใช้งาน 

 

 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 14 
 

หัวข้อที่ 6 | การเพิ่มข้อมูลและเนื้อหารายวิชา 
เลือกวิชาที่ต้องการเพ่ิมข้อมูลและเนื้อหา 
 

 
 

หัวข้อที่ 7 | การเพิ่มรายละเอียดวิชา 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู   
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 15 
 

ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลรายละเอียดวิชาลงในช่องแต่ละหัวข้อให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม   

• คำอธิบายวิชา 

• วัตถุประสงค์การเรียนรู้ 

• การประเมินผล 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 16 
 

หัวข้อที่ 8 | การสร้างบทเรียนและอัพโหลดสื่อหลัก 
1. การสร้างบทเรียน 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู   
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุ่ม       เพ่ือสร้างบทเรียน 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 17 
 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลการสร้างบทเรียนให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม   

• ลำดับ 

• ชื่อเรื่อง 

• สิ่งที่ได้รับจากบทเรียน 

• รูปแบบบทเรียน (ชนิดสื่อ) 

• กำหนดสถานะใช้งาน 

• แบบฝึกหัดท้ายบท 
 

 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 18 
 

2. การอัพโหลดสื่อหลัก 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกไอคอน      ของบทเรียนที่ต้องการอัพโหลด 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุ่ม             เพ่ือเลือกไฟล์วิดีโอ จากนั้นคลิกปุ่ม   

• ขนาดวิดีโอไม่เกิน 200mb และใช้ไฟล์นามสกุล MP4 

• Codec H.264 / AVC 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 19 
 

หัวข้อที่ 9 | การอัพโหลดสื่อเสริม 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู   

 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุ่ม       เพ่ือสร้างสื่อเสริม 

 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 20 
 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลการสร้างสื่อเสริมให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม   
- ประเภทมัลติมีเดีย / เอกสาร 

• ชนิดสื่อมัลติมีเดีย / เอกสาร 

• ชื่อสื่อ 

• กำหนดสถานะใช้งาน 

• นำเข้าไฟล์สื่อ 
 

 
 

- ประเภทเชื่อมโยง 

• ชนิดสื่อเชื่อมโยง 

• ชื่อสื่อ 

• กำหนดสถานะใช้งาน 

• ลิงค์ใช้งาน 
 

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 21 
 

หัวข้อที่ 10 | การจัดการข้อสอบ 
1. การสร้างข้อสอบ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมน ู  
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกไอค่อน       หัวข้อคลังแบบทดสอบ 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 22 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกปุ่ม       เพ่ือสร้างข้อสอบ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลการสร้างข้อสอบให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม   
- ข้อสอบอัตนัย 

• เลือกประเภทข้อสอบอัตนัย 

• กำหนดคะแนน 

• พิมพ์คำถามในช่องคำถาม 

• กำหนดสถานะใช้งาน 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 23 
 

- ข้อสอบปรนัย 

• เลือกประเภทข้อสอบอัตนัย 

• กำหนดคะแนน 

• พิมพ์คำถามในช่องคำถาม 

• กำหนดตัวเลือก 

• พิมพ์ตัวเลือกในช่องตัวเลือกและกำหนดข้อที่ถูก 

• กำหนดสถานะใช้งาน 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 24 
 

 
2. การนำเข้าไฟล์ข้อสอบ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกไอคอน      หัวข้อคลังแบบทดสอบ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุ่ม                เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์มข้อสอบ 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 25 
 

ขั้นตอนที่ 3 สร้างข้อสอบตามแบบฟอร์มให้ถูกต้อง และบันทึกเป็นไฟล์ .xlxs 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 4 คลิกเมนู             และนำเข้าไฟล์ข้อสอบ 
 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 26 
 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุ่ม                 เมื่ออัพโหลดสำเร็จจะข้ึนแจ้งเตือน Excel Successful จากนั้นคลิกปุ่ม   
 

 
 

หัวข้อที่ 11 | การตั้งค่าชุดข้อสอบ 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกไอคอน       ชุดข้อสอบที่ต้องการตั้งค่า 
 

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับผูส้อน) | 27 
 

ขั้นตอนที่ 2 ตั้งค่าชุดข้อสอบ และคลิกปุ่ม   
- ตั้งค่าทั่วไป 

• ชื่อข้อสอบ 

• จำนวนครั้งที่ให้ทำ 

• เกณฑ์ผ่านสอบ 

• การสุ่มตัวเลือก 

• แสดงคะแนน 

• แสดงเฉลย 

• กำหนดสถานะใช้งาน 
 

 
 

- ตั้งค่าวัน/เวลาสอบและระยะเวลาในการสอบ 

• กำหนดวันทำข้อสอบ 

• กำหนดเวลาทำข้อสอบ 
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- ตั้งค่าการเลือกข้อสอบ 

• เลือกข้อสอบ 
 

 
 

• สุ่มทุกครั้ง 
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หัวข้อที่ 12 | การดูรายงานการสอบ 
1. การตรวจข้อสอบอัตนัย 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกไอคอน        ชุดข้อสอบอัตนัย 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกไอคอน      เพ่ือแสดงคำตอบของผู้เรียน และสามารถกรอกคะแนนที่ช่องคะแนน 
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2. การดูคะแนนข้อสอบปรนัย 
 คลิกไอคอน        ชุดข้อสอบปรนัย 
 

 
 

 
จากนั้นจะแสดงรายงานการสอบของผู้เรียน 
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หัวข้อที่ 13 | การจัดการการบ้าน 
1. การสร้างการบ้าน 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู   
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกไอคอน       หัวข้อการบ้าน 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกปุ่ม       เพ่ือสร้างการบ้าน 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 4 กำหนดรายละเอียดของการบ้าน จากนั้นคลิกปุ่ม  

• ชื่อการบ้าน 

• คะแนน 

• วันเริ่มและสิ้นสุด (ระยะเวลาส่งการบ้าน) 

• แนบไฟล์คำสั่ง (PDF)  

• กำหนดสถานะใช้งาน 
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2. การตรวจการบ้าน 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกไอคอน        การบ้านที่ต้องการตรวจ 

 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกไอคอน      เพ่ือตรวจการบ้านของผู้เรียน จากนั้นกรอกคะแนนและคลิกปุ่ม   
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หัวข้อที่ 14 | การสร้างหลักสูตร 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู จัดการหลักสูตร 
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกหมวดของหลักสูตร 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกปุ่ม       เพ่ือสร้างหลักสูตร 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลหลักสูตรให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม   
- ข้อมูลพื้นฐาน 

• ชื่อหลักสูตร  

• ภาพปก 

• วิชาในหลักสูตร 

• จำนวนวันที่เรียน / จำนวนชั่วโมงเรียน 

• รูปแบบการเรียน 
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- ข้อมูลการรับสมัคร 

• รุ่นที่ 

• การแจ้งเตือน 

• วันที่เริ่มต้น 

• วันที่ สิ้นสุด 

• วันที่ ประกาศรายชื่อ 
 

 
 

- รูปแบบใบประกาศนียบัตร 

• เลือกรูปแบบใบประกาศ 
 

 
 

- ข้อมูลผู้ลงนามใบประกาศนียบัตร 

• ชื่อหลักสูตร 

• ชื่อ-นามสกุล / ตำแหน่ง ผู้ลงนาม 

• ลายเซ็นต์ 
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หัวข้อที่ 15 | การเพิ่มคำอธิบายหลักสูตร 
ขั้นตอนที่ 1 เลือกหมวดของหลักสูตร 
 

 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุ่ม       หลักสูตรที่ต้องการเพ่ิมคำอธิบาย 
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ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลคำอธิบายหลักสูตรลงในช่องแต่ละหัวข้อให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม  

• คำอธิบายหลักสูตร 

• วัตถุประสงค์การเรียนรู้ 

• คุณสมบัติผู้เข้าอบรม 

• การประเมินผล 
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