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คู่มือการใช้งาน ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ของกระทรวงศึกษาธิการ 
สำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (ผู้เรียน) 

 

หัวข้อที่ 1 | แนะนำระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรูก้ระทรวงศึกษาธิการ  
ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรูก้ระทรวงศึกษาธิการ เป็นแพลตฟอร์มดิจิทัลที่พัฒนาขึ้นเพื่อรองรับการเรียนรู้  

ในยุคใหม่ โดยมุ่งเน้นให้ผู้เรียนสามารถเข้าถึงเนื้อหาและสื่อการเรียนรู้ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ
มากยิ่งขึ้น ภายในระบบได้รวบรวมสื่อหลากหลายประเภทไว้ในที่เดียว ไม่ว่าจะเป็นวิดีโอ เอกสาร รายวิชา บทเรียน 
แบบทดสอบ ตลอดจนกิจกรรมประกอบการเรียนรู้ที ่ช่ วยส่งเสริมทักษะและความเข้าใจของผู้เรียนในเชิงลึก 
ผู้ใช้งานสามารถค้นหาหลักสูตรที่สนใจ ลงทะเบียนเรียน ศึกษาเนื้อหา ติดตามความก้าวหน้าของตนเอง และรับ
ประกาศนียบัตรหลังจากเรียนจบหลักสูตร (all in one system) โดยไม่จำเป็นต้องสลับไปใช้งานหลายเว็บไซต์หรือ
หลายระบบ ทำให้กระบวนการเรียนรู้มีความต่อเนื่องและครบวงจรยิ่งขึ้น 

แพลตฟอร์มนี้ยังถูกออกแบบให้รองรับผู้ใช้งานหลายบทบาท ได้แก่ 
• นักเรียน (Learner) ผู้ที่เข้าเรียนและทำกิจกรรมต่าง ๆ 
• ผู้สอน (Instructor) ผู้รับผิดชอบสร้างบทเรียน อัปโหลดสื่อ สร้างแบบทดสอบ และประเมินผู้เรียน 
• ผู้ดูแลระบบ (Administrator) ผู้ดูแลข้อมูลหลักสูตร ผู้ใช้งาน ระบบหลังบ้าน และรายงานสถิติต่าง ๆ 

ด้วยโครงสร้างที่ออกแบบมาเพ่ือให้ตอบโจทย์การศึกษาแบบดิจิทัลอย่างแท้จริง ระบบศูนย์รวมสื่อ 
การเรียนรู ้จึงเป็นเครื ่องมือสำคัญที ่ช่วยยกระดับประสบการณ์เรียนรู ้ให้มีความเป็นระบบ สะดวก และมี
ประสิทธิภาพย่ิงขึ้น ทั้งสำหรับผู้เรียน ผู้สอน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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หัวข้อที่ 2 | การเริ่มต้นการใช้งานระบบ 
หลังจากทำความเข้าใจกับภาพรวมและวัตถุประสงค์ของระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ในบทที่ผ่านมา   

ในหัวข้อนี ้จะพาผู้ใช้งานไปสู่ขั้นตอนสำคัญของการเริ่มต้นใช้งานระบบ ไม่ว่าจะเป็นการเข้าสู่เว็บไซต์ การ
ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ การเข้าสู่ระบบ รวมถึงการจัดการข้อมูลบัญชีพ้ืนฐาน ซึ่งเป็นขัน้ตอนแรกที่ผู้เรียนทุกคน
ต้องดำเนินการก่อนที่จะสามารถเข้าถึงเนื้อหา บทเรียน และสื่อการเรียนรู้ต่าง ๆ ได้อย่างสมบูรณ์ 

2.1 การเข้าใชง้านเว็บไซต์ระบบศูนย์รวมสือ่การเรียนรูก้ระทรวงศึกษาธกิาร   
  เปิดเว็บเบราว์เซอร์และพิมพ ์https://media-center.moe.go.th/Home (แนะนำใช้ Google Chrome)  

เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์ศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ  
 

 
 

 

2.2 การลงทะเบียนสมาชิก  
การลงทะเบียนสมาชิกเพ่ือเข้าใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ เป็น 

ขั้นตอนสำคัญที่ช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถเข้าถงึบทเรียน เนื้อหา และฟังก์ชันต่าง ๆ ภายในระบบได้อย่างครบถ้วน 
โดยระบบได้จัดให้มีช่องทางการลงทะเบียนสมาชิก  2 วธิี ได้แก ่

1. การลงทะเบียนด้วยการยืนยันตัวตนผา่น Application ThaID  ซึ่งเป็นกระบวนการยืนยันตัวตน 
มาตรฐานภาครัฐที่ช่วยยกระดับความถูกต้องและความปลอดภัยของข้อมูลผู้ใช้งาน 
   2. การลงทะเบียนสมาชิกผ่านเว็บไซต ์โดยผู้ใช้งานกรอกข้อมูลส่วนบคุคลที่จำเป็นผา่นแบบฟอร์ม
ลงทะเบียนของระบบ  
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  โดยทั้งสองวิธีถูกออกแบบเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถลงทะเบียนได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และปลอดภัย พร้อม 
รองรับการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการได้อย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้การลงทะเบียน
สมาชิกจะช่วยให้ระบบสามารถบันทึกข้อมูลประจำตัวของผู้ใช้งานได้อย่างถูกต้อง รวมทั้งกำหนดสิทธิ์ในการเข้าถึง
บทเรียนตามบทบาทของผู้ใช้งานแต่ละประเภท การลงทะเบียนสมาชิกจึงเป็นขั้นตอนสำคัญที่ช่วยให้การใช้งาน
ระบบเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและปลอดภัย  
 

รูปแบบที่ 1 : การลงทะเบียนด้วยการยนืยันตัวผา่น Application ThaID  
1. ไปที่หน้าเวบ็ไซต์ระบบศูนย์รวมสื่อการเรยีนรูก้ระทรวงศึกษาธิการ คลิกเมนู “เข้าสูร่ะบบ” ที่แสดงอยู่ 

บริเวณส่วน Header ของหน้าเว็บไซต ์
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2. จะเข้าสู่หนา้แบบฟอร์มสำหรับ Login เขา้สู่ระบบ คลิกที่ปุ่ม   
 

 
 

3. จะเข้าสู่หนา้จอยืนยันตัวตนด้วย ThaID โดยระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับสแกนคิวอาร์โค้ด (QR Code)  
ซึ่งเป็นโค้ดสำหรับยืนยันตัวตนแบบครั้งเดียว (One-time QR Code) 
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4. เปิดแอป ThaID บนโทรศพัท์มือถือ ซึ่งผู้ใช้งานต้องมีแอปพลิเคชัน “ThaID” ของกรมการปกครอง  
กระทรวงมหาดไทย ติดตั้งไว้ในโทรศัพท ์และทำการยืนยันตัวตนในแอปด้วยวิธีที่ผู้ใช้งานตั้งค่าไว้ เช่น สแกนใบหน้า 
(Face Recognition), ลายนิว้มือ หรือรหัสผ่าน 

 
 

5. เลือกฟังก์ชันสำหรับสแกน QR  และใชก้ล้องโทรศัพทส์แกนคิวอาร์โค้ดที่ปรากฏบนหน้าจอคอมพิวเตอรข์อง
ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรูก้ระทรวงศึกษาธิการ 

 
 

 

******** 
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6. ระบบจะทำการส่งผู้ใช้งานกลับไปยัง “ระบบศูนย์รวมสือ่การเรียนรูก้ระทรวงศึกษาธกิาร” และเข้าสู่ 
ระบบ ไปยังหน้าเมนหูน้าหลัก แสดงชื่อบัญชีผู้ใช้ ให้อัตโนมัติ ซึ่งเป็นการยืนยันตัวตนว่าดำเนินการเข้าสู่ระบบ
สำเร็จแล้ว 

 

รูปแบบที่ 2 : การลงทะเบียนสมาชิกผ่านเว็บไซต ์
1. ไปที่หน้าเวบ็ไซต์ระบบระบบศูนย์รวมสือ่การเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ คลิกเมน ู“เขา้สู่ระบบ”  

ที่แสดงอยู่บริเวณส่วน Header ของหน้าเว็บไซต ์
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2. จะเข้าสู่หนา้แบบฟอร์มสำหรับ Login เขา้สู่ระบบ หากผู้ใช้งานยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งานหรือเป็นสมาชิก  
ให้ทำการสมัครสมาชิก โดยการลงทะเบียนเพ่ือรับรหัสเข้าใช้งานระบบ ให้คลิกที่ “ลงทะเบียน” 

 
3. จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม “เงื่อนไขการใชบ้ริการระบบของศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและ 

การสื่อสาร สป.” ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือขอความยินยอมจากผู้ใช้งานในการบริหารจัดการบัญชีผู้ใช้ การให้บริการ
และสนับสนุนการเรียนรู้ การรักษาความปลอดภัยและการติดตามการใช้งาน รวมทั้งการปฏิบัติตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง เมื่อผู้สมัครสมาชิกอ่านและรับทราบเง่ือนไขแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ยอมรับ” และกดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อ
ดำเนินการต่อไป 
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4. กรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนบุคคลให้ครบถ้วน เช่น ชื่อ–สกุล อีเมล หมายเลขโทรศัพท์ ชื่อผู้ใช้งาน  
และรหัสผ่านตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่กรอก จากนั้น คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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5. หลังจากที่บนัทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หากลงทะเบียนสำเร็จ ระบบจะกลับมาที่หน้าหลัก และแสดง 
ข้อความว่า “การลงทะเบียนสำเร็จ”  ใหค้ลิกปุ่ม “ปิด” จากนั้นให้สมาชิกดำเนินการ “ยืนยันตัวตนผา่นอีเมล”  
อีกครั้งเพื่อเปิดสิทธิ์การเข้าถึงระบบ  

 

2.3 การยืนยันตัวตนผ่านอเีมลหลังจากลงทะเบียนบัญชีสมาชิก 
หลังจากผู้ใช้งานทำการลงทะเบียนบัญชีสมาชิกเสร็จสิ้น จำเป็นต้องดำเนินการ ยืนยันตวัตนผ่านอเีมล  

อีกครั้ง เพื่อให้ระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และเปิดสิทธิ์การเข้าถึงเนื้อหา บทเรียน และฟังก์ชันต่าง ๆ 
อย่างครบถ้วน การยืนยันตัวตนทางอีเมลยังช่วยป้องกันการลงทะเบียนโดยไม่ได้รับอนุญาต และใช้เป็นช่องทาง
หลักในการติดต่อสื่อสาร แจ้งข่าวสาร หรือกู้คืนรหัสผ่านในกรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัส 

ขั้นตอนการยนืยันตัวตนผา่นอีเมล   
1. หลังจากลงทะเบียนสำเร็จ ระบบจะแจ้งให้ผู้ใช้งานตรวจสอบอีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว ้ ให้ผู้ใช้งานเปิด 

อีเมลจากระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู ้กระทรวงศึกษาธิการ ซึ่งจะมีลิงกส์ำหรับยืนยันตัวตน 
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2. คลิกลิงก์ยืนยันตัวตนตามที่ระบุในอีเมล 

 

3. หลังจากยืนยันตัวตนเรียบร้อย ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบและเข้าถึงเนื้อหา บทเรียน และฟังก์ชันต่าง  
ภายในระบบได้ครบถ้วน 
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2.4 การเข้าสูร่ะบบ 
ในการเข้าใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ ผู้ใช้งานจำเป็นต้องลงชื่อ (Login) เข้าใช้ 

งานก่อนทุกครั้ง หากไม่ได้ลงชื่อเข้าใช้ ระบบจะแสดงเฉพาะเนื้อหาที่เปิดให้ผู้เข้าชมเว็บไซต์ (Visitor) เท่านั้น ซึ่ง
อาจส่งผลให้ไม่สามารถเข้าถึงเมนูหรือฟังก์ชันบางรายการภายในระบบได้ ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการเข้าสู่ระบบได้
ผ่านเมน ู“เข้าสู่ระบบ” ซึ่งปรากฏอยู่ในส่วน Header ของหน้าเว็บไซต์ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปน้ี 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
1. ไปที่หน้าหลักเว็บไซต์ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการ คลิกเมนู “เข้าสู่ระบบ”  

ซึ่งอยู่ในส่วน Header ของหน้าเว็บไซต ์

 

2. ที่หน้าแบบฟอร์มให้กรอกช่ือผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ให้ครบถ้วน จากนั้น 
ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

แ 
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3. ระบบจะนำผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักของระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ เพื่อเข้าถึงเนื้อหา 
และบริการภายในระบบ 

 
 

2.5 การลืมรหสัผา่น 
ในกรณีที่ผู้ใช้งานไม่สามารถเข้าสู่ระบบได ้ซึ่งอาจจะเกิดจากที่ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่งไม่ถูกต้อง ทำให้ไม ่

สามารถเข้าสู่ระบบได้ ระบบจะแสดงข้อความว่า “กรอกรหัสผู้ใช้งานหรอืรหัสผ่านไม่ถูกต้อง กรุณาลองใหม่” 

 
 

หากต้องการกู้คืนรหัสผ่าน ก็สามารถทำได้เนื่องจากระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ กระทรวงศึกษาธิการมี 
ฟังก์ชันกู้รหัสผ่านเพื่อช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถต้ังรหัสผ่านใหม่ได้อย่างปลอดภัย โดยอาศัยการยืนยันตัวตนผ่านอีเมล
ที่ได้ลงทะเบียนไว้ เพื่อให้มั่นใจว่าการกู้รหัสผ่านเป็นไปอย่างถูกต้องและป้องกันการเข้าถึงข้อมูลของผู้ใช้งานโดย
ไม่ได้รับอนุญาต ซึ่งขั้นตอนการกู้รหัสผ่านมีดังนี ้
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1. ไปที่หน้าแบบฟอร์มเข้าสู่ระบบ ของระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู ้กระทรวงศึกษาธิการ คลิกปุ่มหรือ 
ข้อความ “ลืมรหัสผ่าน” (Forgot Password)” 

 
 
2. กรอกอีเมลที่ใช้ลงทะเบียน ระบุอีเมลที่ได้สมัครสมาชิกไว้ในระบบ จากนั้นกดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” 
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3. ระบบจะกลบัมาที่หน้าหลกั และแสดงขอ้ความว่า “โปรดตรวจสอบอีเมลเพื่อเปลีย่นรหัสผา่น”  โดย 
ระบบจะส่งอีเมลแจ้งลิงก์สำหรับตั้งรหัสผ่านใหม่ไปยังอีเมลที่ระบุไว ้จากนั้นคลิกปุ่ม “ปิด” 

 
 

4. เข้าไปตรวจสอบอีเมลเพื่อรับลิงก์รีเซ็ตรหสัผ่าน  โดยระบบจะส่งอีเมลแจ้งลิงก์สำหรับตั้งรหัสผ่านใหม่ไป 
ยังอีเมลที่ระบุไว้  

 
 

5. เปิดอีเมล และคลิกทีล่ิงก์ “Reset Password” เพื่อตั้งรหัสผ่านใหม ่กรอกรหัสผ่านใหม่ตามเงื่อนไขที ่
ระบบกำหนด เช่น ความยาว ความปลอดภัยของรหัสผ่าน จากนั้นยืนยันรหัสผ่านอีกครัง้ 
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6. เมื่อกดยืนยันและบันทึกรหัสผ่านใหม่  ระบบจะแจ้งอีเมลตอบกลับว่า “เปลี่ยนรหัสผ่านสำเร็จ” 

 
  

7. ผู้ใช้งานสามารถกลับไปทีห่น้า “เข้าสู่ระบบ” และเข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่านใหม่ได้ทนัที 
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2.6 การออกจากระบบ 
การออกจากระบบเป็นขั้นตอนสำคัญเพื่อยืนยันว่าผู้ใช้งานได้สิ้นสุดการใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ 

ในช่วงเวลานั้นอย่างปลอดภัย โดยเฉพาะเมื่อใช้งานผ่านคอมพิวเตอร์สาธารณะหรืออุปกรณ์ที่มีผู้อื่นร่วมใช้งาน  
การออกจากระบบอย่างถูกต้องช่วยป้องกันการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลและเนื้อหาการเรียนโดยไม่ได้รับอนุญาต 

ขั้นตอนการออกจากระบบ  
1. คลิกที่ เมนูโปรไฟล ์หรือ ไอคอนชื่อผู้ใช้งาน บริเวณมุมขวาบนของหน้าจอ 
2. เลือกคำสั่ง “ออกจากระบบ (Logout)” จากรายการเมน ู

 
3. ระบบจะทำการออกจากบัญชีผู้ใช้งานและนำกลับไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ 
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หัวข้อที่ 3 | หน้าหลักและเมนูสำคัญ 
3.1 หน้าหลักระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการ 

หน้าหลักเป็นพื้นที่ที่แสดงข้อมูลและสื่อการเรียนรู้ที่สำคัญของระบบในรูปแบบที่เข้าใจง่าย เพื่อให้ผู้เรียน 
สามารถเข้าถึงเนื้อหาและฟังก์ชันต่าง ๆ ได้อย่างสะดวก โดยทั่วไปหน้าหลักประกอบด้วยองค์ประกอบดังนี้ 

• แถบเมนูหลัก (Main Navigation Bar) สำหรับเลือกใช้งานฟีเจอร์ต่าง ๆ ภายในระบบ 
• คลังสื่อใหม่ สื่อแนะนำ / สื่อยอดนิยม แสดงเนื้อหาการเรียนรู้ที่ถูกแนะนำหรือมีจำนวนผู้เข้าชมสูง 
• หมวดหมู่สื่อการเรียนรู้ เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูสื่อแบ่งตามประเภทหรือกลุ่มสาระ 
• ข่าวสารและประกาศ แจ้งข้อมูลสำคัญเกี่ยวกับหลักสูตร กิจกรรม หรือการปรับปรุงระบบ 
• เกี่ยวกับเรา แสดงข้อมูลภาพรวมของหน่วยงานหรือโครงการที่รับผิดชอบระบบศูนย์รวมสื่อการ 

เรียนรู้ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ใช้งานทราบบทบาท หน้าที่ และภารกิจของระบบ ประกอบด้วยข้อมูลสำคญั 

หน้าหลักระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้กระทรวงศึกษาธิการถูกออกแบบเพื่อให้ผู้เรียนสามารถค้นหาและ 
เข้าถึงข้อมูลต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็ว โดยไม่จำเป็นต้องผ่านหลายขั้นตอน 
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3.2 เมนูหลักสูตร  
เมนู “หลักสูตร” เป็นเมนูเพื่อให้ผู้เรียนสามารถค้นหา เลือกดูรายละเอียด และลงทะเบียนเข้าศึกษา 

หลักสูตรที่เปิดให้บริการภายในระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ โดยเป็นจุดเริ่มต้นสำคัญขอกระบวนการเรียนรู้ผ่าน
ระบบออนไลน์ 
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องค์ประกอบของเมนูหลักสูตร เมื่อเข้าสู่เมนูหลักสูตร ระบบจะแสดงข้อมูลสำคัญ ได้แก่  
• รายการหลักสูตรทั้งหมดที่เปิดให้บริการ 
• หมวดหมู่หรือกลุ่มสาระของหลักสูตร 
• เครื่องมือค้นหาหลักสูตรตามคำสำคัญ 
• ข้อมูลสรุปของหลักสูตร เช่น ระยะเวลาเรียน จำนวนชั่วโมง และสถานการณ์เปิดรับสมัคร 

3.3 การลงทะเบียนหลักสูตร 
   การลงทะเบียนหลักสูตรเป็นขั้นตอนสำคัญที่ผู้เรียนต้องดำเนินการก่อนการเข้าเรียนในระบบศูนย์รวมสื่อการ
เรียนรู้ เพื่อใหร้ะบบสามารถกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงบทเรียน สื่อการเรียนรู้ กิจกรรม และแบบทดสอบได้อย่าง
ถูกต้อง รวมถึงใช้เป็นข้อมูลในการบันทึกประวัติการเรียนและประเมินผลตามเกณฑ์ของหลักสูตร 

ขั้นตอนการลงทะเบียนหลักสูตร   
1. คลิกเมน ู“หลักสูตร” จากแถบเมนูหลักของระบบ 
2. ระบบจะแสดงรายการหลักสูตร โดยกำหนดเป็นหมวดหมู่ที่เปิดให้บรกิารทั้งหมด 
3. ใช้ช่องค้นหาหรือเลือกหมวดหมู่ เพื่อค้นหาหลักสูตรทีส่นใจ 
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4. คลิกเลือกหมวดหมู่ที่ต้องการเรียน  
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5. เลือกหลักสูตรที่ต้องการ เพื่อเข้าสู่หน้ารายละเอียดหลักสูตร ซึ่งภายในหลักสูตรจะบอกรายละเอียด 
เกี่ยวกับ คำอธิบายหลักสูตร วัตถุประสงค์ ระยะเวลาเรียน และเงื่อนไขการผ่านเกณฑ์ เป็นต้น 

 
 

6.  คลิกปุ่ม “ลงทะเบียนเรียน” เพื่อสมัครเข้าศึกษาบทเรียน 
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7. เมื่อระบบยืนยันการลงทะเบียนสำเร็จแลว้ ผู้เรียนสามารถเริ่มเรียนไดท้ันทีหรือภายในระยะเวลาที่ก 

 
 

3.4 การยืนยนัการลงทะเบยีนหลักสูตร 
   ภายหลังจากลงทะเบียนหลักสูตรแล้ว ระบบจะส่งอีเมลยืนยันการลงทะเบียนไปยังอีเมลที่ผู้เรียนใช้สมัคร ซึ่ง 
ผู้เรียนจะต้องตรวจสอบอีเมลจากระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู ้ โดยมีขั้นตอนดังนี ้

1. คลิกที่ลิงก์ “ยืนยันการลงทะเบียนเรียน” ภายในอีเมล 

 
 

2. เมื่อยืนยันสำเร็จ ระบบจะแจ้งผลและเปิดสิทธิ์ให้ผู้เรียนสามารถเข้าเรียนได้ตามหลักสูตรที่ลงทะเบียน 

 
หมายเหตุ: หากไม่พบอีเมลยืนยัน ให้ตรวจสอบในกล่องจดหมายขยะ (Spam)  
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3.5 การเข้าสูห่้องเรียน 
การเข้าสู่ห้องเรียนเป็นขั้นตอนสำคัญภายหลังจากที่ผู้เรียนได้ลงทะเบียนหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว เพื่อให้ 

สามารถเข้าศึกษาเนื้อหา สื่อการเรียนรู้ กิจกรรม และแบบทดสอบตามที่หลักสูตรกำหนดไว้ได้อย่างเป็นระบบ 

ขั้นตอนการเข้าสู่ห้องเรียน  
1. เข้าสู่ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ด้วยบัญชีผู้ใช้งานของตนเอง จากนั้นคลิกเมนู “ห้องเรียน” จาก 

แถบเมนูหลัก 

 

2. เลือกหลักสูตรที่ได้ลงทะเบียนไว ้แล้วคลิกที่ปุ่ม “เข้าเรียน” 
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3. ระบบจะแสดงหน้าหลักเมนูห้องเรียน ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดการเรียนต่างๆ ของรายวิชานั้น  
จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “เข้าเรียน” เพื่อเข้าสู่เนื้อหาบทเรียนในลำดับต่อไป 

 

4.  ในการเข้าเรียนครั้งแรก ระบบจะแสดงแบบทดสอบก่อนเรียน (Post-test) อัตโนมัต ิ ใหผู้้เรียนทำ 
แบบทดสอบก่อนเรียนให้ครบถ้วนตามที่กำหนด จากนั้นคลิกปุ่ม “ส่งคำตอบ”  

 
 หมายเหตุ :  ผู้ต้องตอบคำถามให้ครบทุกขอ้จึงจะสามารถส่งข้อสอบได้  

    สถานะการทำข้อสอบ       = ตอบแล้ว       =  ยังไม่ตอบ 
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5. ระบบจะบันทึกผลพร้อมแสดงผลคะแนนสอบทันที จากนั้นคลิกปุ่ม                  เพ่ือเข้าศึกษาบทเรียน 

 
หมายเหตุ: ผู้เรียนต้องทำแบบทดสอบก่อนเรียนให้แล้วเสร็จก่อน จึงจะสามารถเข้าศึกษาบทเรียนได้ในครั้งแรก 

   
3.6 การศึกษาบทเรียน 

การศึกษาบทเรียน เป็นกระบวนการหลักของการเรียนรู้ผา่นระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ โดยผู้เรียนจะ 
ได้เข้าศึกษาเนื้อหา สื่อการเรยีนรู้ และกิจกรรมที่กำหนดไว้ในแต่ละบทเรียนอย่างเป็นลำดับ การดำเนินการศึกษา
บทเรียนตามขั้นตอนที่ถูกต้องจะช่วยให้ผู้เรยีนสามารถเรียนรู้ได้อย่างครบถ้วน ระบบสามารถบันทึกความก้าวหน้า
ได้อย่างถูกต้อง และเป็นไปตามเง่ือนไขการประเมินผลของหลักสูตร 

ขั้นตอนการศกึษาบทเรียน 
1. ที่หน้าหลกัห้องเรียน ให้คลิกปุ่ม                  หรือ “บทเรียน” ที่แถบเมน ู
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2. เลือก “บทเรียน” ที่ต้องการศึกษา จากนั้น คลิกปุ่ม        เพื่อเล่นวิดีโอ 

 
หมายเหตุ :  ผู้เรียนไมส่ามารถเรียนข้ามบทเรียนได้และต้องเรียนให้ครบทุกบท  
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3.7 การทำแบบทดสอบหลังเรียน 
การทำแบบทดสอบหลังเรียนเป็นขั้นตอนสำคัญในการประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียนภาย 

หลังจากการศึกษาบทเรียนครบถ้วนตามที่หลักสูตรกำหนด การดำเนินการทำแบบทดสอบจะช่วยให้ระบบสามารถ
ประเมินความรู้ ความเข้าใจ และทักษะของผู้เรียนได้อย่างเป็นระบบ ตลอดจนใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา
ผลการผ่านหลักสูตรและการออกประกาศนียบัตรต่อไป     

ขั้นตอนการทำแบบทดสอบหลังเรียน 
1. หลังจากทีผู่้เรียนได้ศึกษาครบถ้วนแล้ว คลิกเมนู “แบบทดสอบหลังเรียน” ทีก่ำหนดไว้ในบทเรียนนั้น 

 

   หมายเหต ุ :  ผู้เรียนต้องเรียบจบทุกบทจึงจะสามารถทำแบบทดสอบหลังเรียนได ้
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2. ระบบจะแสดงหน้าแบบทดสอบหลังเรียนขึ้นมา ให้ผู้เรยีนทำแบบทดสอบให้ครบทุกข้อ และตรวจสอบ 
ความถูกต้องของคำตอบก่อนส่งแบบทดสอบ โดยสถานะการทำข้อสอบ       = ตอบแล้ว       =  ยังไม่ตอบ  
หากข้อไหน “ยังไม่ได้ตอบ” ผู้เรียนสามารถคลิกที่ปุ่มสีแดง ระบบก็จะย้อนกลับไปยังข้อนั้นเพ่ือให้ใส่คำตอบ 
 

 
 

3. คลิกปุ่ม “สง่คำตอบ” เพื่อยืนยันการทำแบบทดสอบ 
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4. ระบบจะแสดงผลคะแนนสอบอัตโนมัติ โดยจะแสดงสถานะผ่าน หรือ ไม่ผ่านตามเงื่อนไขของหลักสตูร  
จากนั้นคลิกปุม่ “กลับหน้าหลัก” เพื่อกลับไปยังหน้าหลักของรายวิชา 
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3.8 การเข้าดสูรุปผลคะแนนและประวัตกิารเรียน 
การสรุปผลคะแนนและการดปูระวัติการเรียนเป็นกระบวนการสำคัญที่ช่วยให้ผู้เรียนสามารถตรวจสอบผล 

การเรียนรู้ของตนเองได้อย่างเป็นระบบ โดยแสดงข้อมูลผลคะแนนจากกิจกรรม แบบฝึกหัด และแบบทดสอบ 
รวมถึงประวัติการเรียนย้อนหลังในแต่ละหลักสูตร ข้อมูลดังกล่าวใช้เป็นหลักฐานประกอบการประเมินผลการเรียน 
การติดตามความก้าวหน้า และการพิจารณาการผ่านหลักสูตรตามเกณฑ์ที่กำหนด 

1) การดูสรุปผลคะแนน มีขั้นตอนดงันี ้
1. คลิกเมน ู“ห้องเรียน” จากนั้นเลือกหลักสูตรหรือรายวิชาที่ต้องการตรวจสอบผลคะแนน 

 
2. ที่หน้าหลกัห้องเรียน คลิกแถบเมน ู“สรุปผลคะแนน” ระบบจะแสดงผลคะแนนจากกิจกรรมต่าง ๆ  

เช่น แบบฝึกหดั แบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน  
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2) การดูประวัติการเรียน มีขั้นตอนดงันี ้
  1. ไปที่หน้าหลกัห้องเรียน คลิกเมน ู“ประวัติการเรียน” 

2. ระบบจะแสดงรายละเอียดการเรียนในรายวิชานั้น ได้แก่ บทเรียน และระยะเวลาในการเรียน ซึ่งผู้เรียน 
สามารถดาวน์โหลดข้อมูลได้ในรูปแบบไฟล์ csv Excel และ PDF 
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3.9 การมอบหมายงาน 
การมอบหมายงาน หรือระบบส่งการบ้านออนไลน์ เป็นฟังก์ชันที่ใช้ในระบบการเรียนออนไลน์ เพื่อใหผู้้เรียน 

สามารถส่งงานผ่านอินเทอร์เน็ต แทนการสง่งานเป็นเอกสารหรือไฟล์แบบออฟไลน์ โดยแพลตฟอร์มสามารถ
รองรับเฉพาะไฟล์ประเภท *.pdf และ รูปภาพเท่านั้น 
  ขั้นตอนการสง่การบ้าน 

1. ไปที่เมนู “ห้องเรียน” แล้วเลือกวิชาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม “เขา้เรียน” เพื่อเขา้สู่วิชาในหลักสูตร 

 

2. เมื่อเข้ามาทีห่น้าหลักของรายวิชาที่เรียน คลิกที่แถบเมน ู“การมอบหมายงาน”  
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3. ระบบจะแสดงหน้าส่งการบ้านรูปแบบออนไลน์  โดยผู้เรียนต้องศึกษาคำช้ีแจง รูปแบบไฟล์ และเงื่อนไข 
การส่งงานให้ครบถ้วน จากนั้นอัปโหลดไฟล์การบ้านตามรูปแบบที่กำหนด คลิกปุ่ม “ส่งงาน” ระบบจะแสดง
สถานะการส่งงานและบันทึกข้อมูลไว้ในระบบ 

 
หมายเหต ุ : ระบบจะรองรับไฟล์เอกสาร เฉพาะไฟล์ที่เป็นรูปแบบ .pdf และ ไฟล์รูปภาพเท่าน้ัน   

 

หัวข้อที่ 4 | คลังสื่อการเรียนรู้ 
คลังสื่อการเรียนรู้เป็นแหล่งรวบรวมสื่อการเรียนรู้ของระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ ซึ่งจัดเก็บสื่อในรูปแบบ 

ต่าง ๆ เช่น วิดีโอ เอกสาร และสื่อดิจิทัลอื่น ๆ เพื่อให้ผู้เรียนสามารถค้นหา เข้าถึง และใช้ประโยชน์จากสื่อการ
เรียนรู้ได้อย่างสะดวกและเป็นระบบ 

วัตถุประสงค์ของคลังสื่อการเรียนรู้ 
• เพื่อเป็นแหล่งรวมสื่อการเรียนรู้ที่หลากหลายและเป็นมาตรฐาน 
• เพื่อสนับสนุนการเรียนรู้ด้วยตนเองและการทบทวนบทเรียน 
• เพื่อให้ผู้เรียนสามารถค้นหาและเข้าถึงสื่อได้อย่างรวดเร็ว 

คลังสื่อการเรียนรู้ประกอบด้วยองค์ประกอบสำคัญ ดังนี้ 
• รายการสื่อการเรียนรู ้แสดงสื่อทั้งหมดที่เปิดให้ใช้งาน 
• หมวดหมู่สื่อ แบ่งสื่อตามประเภทหรือกลุ่มสาระ 
• เครื่องมือค้นหา สำหรับค้นหาสื่อด้วยคำสำคัญ 
• ข้อมูลสื่อ เช่น ชื่อสื่อ คำอธิบาย ผู้จัดทำ และประเภทสื่อ 
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หัวข้อที่ 5 | เมนูบัญชีผู้ใช้ 
เมนู “บัญชีผู้ใช้” เป็นส่วนสำหรับจัดการข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ใช้งานระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ โดย 

ผู้เรียนสามารถตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลบัญชี ตั้งค่าความปลอดภัย และจัดการการเข้าใช้งานระบบ เพื่อให้การ
ใช้งานเป็นไปอย่างถูกต้องและปลอดภัย 
  องค์ประกอบของเมนูบัญชผีู้ใช้  เมนูบัญชีผู้ใช้ประกอบด้วยฟังก์ชันสำคัญ ดังนี ้

- ข้อมูลส่วนตัว : ใช้แสดงและแก้ไขข้อมูลสว่นบุคคล เช่น ชื่อ–นามสกุล อีเมล หมายเลขโทรศัพท์ และ 
รูปโปรไฟล์ 
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- เปลี่ยนรหัสผ่าน : ใช้สำหรบัเปลี่ยนรหัสผา่นเพ่ือความปลอดภัยในการเข้าใช้งานระบบ 

 
 

- ประวัติการเข้าใชง้าน : ใชต้รวจสอบประวัติการเข้าสู่ระบบของผู้ใช้งาน 
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หัวข้อที่ 6 | การดาวน์โหลดใบประกาศนียบัตร 
การดาวน์โหลดใบประกาศนียบัตรเป็นขั้นตอนภายหลังจากที่ผู้เรียนได้ผ่านการเรียนครบถ้วนตามเกณฑ์ของ 

หลักสูตรแล้ว เพื่อใช้เป็นหลักฐานแสดงผลการผ่านการอบรมหรือการศึกษาในรายวิชานั้น ๆ ระบบศูนย์รวมสื่อการ
เรียนรู้ได้จัดให้มีช่องทางสำหรับการดาวน์โหลดใบประกาศนียบัตรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เพื่ออำนวยความ
สะดวกแก่ผู้เรยีน 

ขั้นตอนการดาวน์โหลดใบประกาศนียบัตร  
1. เข้าสู่ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ด้วยบัญชีผู้ใช้งานของตนเอง คลิกเมนู “ประวัติการเรียน”  

 

2. ระบบจะแสดงหน้ารายการวิชาหรือหลักสูตรที่กำลังเรียนอยู่หรือสำเรจ็การศึกษาแลว้ให้ผู้เรียนทราบ 
หากผู้เรียนต้องการดาวน์โหลดใบประกาศนียบัตรให้คลิกที่ปุ่ม         เพื่อแสดงใบประกาศนียบัตร    
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3. ระบบจะแสดงหน้าตัวอย่างก่อนพิมพ์ใบประกาศนียบัตร เพื่อให้ผู้เรียนตรวจสอบรายช่ืออีกครั้ง จากนั้น 
คลิกที่ปุ่ม “บนัทึก”  

 

4. คลิกปุม่ “ยืนยัน” เพื่อยืนยันการสร้างใบประกาศ 
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5. จากนั้นระบบจะกลับมาทีห่น้าเก็บประวัติการเรียนอีกครั้ง ให้เลือกใบประกาศนียบัตรที่ต้องการดาวน์
โหลด 

 
 
6. คลิกปุม่        เพื่อดาวน์โหลดใบประกาศนียบัตร 
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หัวข้อที่ 7 | การทำแบบสำรวจ 
การทำแบบสำรวจหรือแบบสอบถามเป็นกระบวนการสำคัญในการรวบรวมความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 

จากผู้เรียน เพือ่ใช้ในการประเมินคุณภาพของหลักสูตร เนือ้หา และการให้บริการของระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ 
ข้อมูลที่ได้รับจากแบบสอบถามจะนำไปใช้ในการปรับปรุงและพัฒนาระบบให้มีประสิทธภิาพและสอดคล้องกับ
ความต้องการของผู้ใช้งานมากย่ิงขึ้น 

ขั้นตอนการทำแบบสำรวจ 
1. เข้าสู่ระบบศูนย์รวมสื่อการเรียนรู้ด้วยบัญชีผู้ใช้งานของตนเอง จากนั้นคลิกที่เมน ู“ข่าวสารและ 

กิจกรรม” และเลือกเมน ู“แบบสำรวจ” (ตามที่ระบบกำหนด)  

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้ารายการแบบสำรวจ ให้คลิกเลือกแบบสำรวจ หรือ แบบสอบถามที่ต้องการ  
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3. ตอบคำถามในแบบสำรวจให้ครบทุกข้อ โดยเลือกคำตอบหรือกรอกข้อมูลตามที่กำหนด 
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4. ตรวจสอบความถูกต้องของคำตอบก่อนส่ง คลิกปุ่ม “ส่งแบบสำรวจ” เพื่อยืนยันการตอบแบบสำรวจ 

 
 

5. ระบบจะแจ้งผลการส่งแบบสำรวจสำเร็จและบันทึกข้อมูลไว้ในระบบ จากนั้นคลิก “ปิด” เพื่อกลับสู่ 
หน้าหลัก 
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